FACULTE
DES LETTRES, LANGULS
ET SCIENCES HUMAINES

FORMULAIRE D’AIDE A ORGANISATION DES MANIFESTATIONS SCIENTIFIQUES
Merci de retourner ce formulaire didment rempli par mail a recherche-lish@u-pec.fr

Jrec

Délais a prévoir pour la mise en ceuvre des manifestations scientifiques :
¢ 4 mois : colloque (prévoir 6 mois minimum pour un colloque international) ;
¢ 2 mois : journée d’étude, table ronde (selon 'ampleur) ;

e Séminaire de recherche : prévoir un calendrier sur I'année universitaire.

LABORATOIRE : CEDITEC

ORGANISATEUR(S) nom /
prénom / téléphone :

TYPE D’EVENEMENT : Colloque

TITRE DE EVENEMENT :

BUDGET ACCORDE : Laboratoire BQR gu:)rsésc e

DATES : HORAIRES : LIEU :

NOMBRE DE PERSONNES :

TYPE DE PUBLIC : | | Personnels UPEC | | Etudiants UPEC | ] Public extérieur : participants

b
a la manifestation scientifique I

LOGISTIQUE ET MATERIEL :

SALLE(S) SOUHAITI'EE(S) : D Salle D Amphithéatre
Le pdle recherche se charge de réserver la salle adaptée a vos besoins.

a préciser
|| Ordinateur [ ] Vidéoprojecteur [ ] Microphone | Adaptateur
Code wifi
Webcam
U L (invité extérieur) [ Autres

- D Visioconférence (type Zoom) QU [ Visioconférence (via RENATER)

RESTAURATION :

Date n°1: Horaires : Nombre de personnes :

D Pause café D Plateau repas D Buffet D Cocktail D Déjeuner a I’extérieur
Demande identique pour toutes les dates de la manifestation scientifique [ Oui
Date n°2: Horaires : Nombre de personnes :

D Pause café D Plateau repas D Buffet D Cocktail D Déjeuner a I’extérieur
Date n°3: Horaires : Nombre de personnes :

D Pause café D Plateau repas D Buffet D Cocktail D Déjeuner a I’extérieur

Merci de remplir (en reprenant les informations précédentes) I’encart qui suit
dans le cas ou la manifestation scientifique se déroule sur plus de 3 jours.
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COMMUNICATION :

Merci de fournir les éléments suivants pour la création des supports de communication :
e Visuels : images libre de droits, visuels inspirants, suggestions, idées...
e Texte de présentation pour la mise en ligne de la manifestation (sous format word) :
titres, dates, horaires, organisateurs, mails de contacts...
e Programme : texte avec le déroulé de la journée
e Logos des organisateurs / co-organisateurs / partenaires

quantité quantité
AFFICHE | | A3 [ A4
quantité
| . . [
PROGRAMME [ A5 format fermé, A4 format ouvert, un pli -
DIVERS D Fléchage D Badge D Chevalet porte nom D Actualité web

D Objets promotionnels
(a préciser)

POUR TOUTE DEMANDE DE PRISE EN CHARGE DES FRAIS DE MISSIONS DES INVITES,
MERCI DE NOUS TRANSMETTRE :
- ORDRE DE MISSION DUMENT COMPLETE
- FICHE AGENT DUMENT COMPLETEE
- FRANCE > RIB
- ETRANGER > ATTESTATION BANCAIRE AVEC CODE SWIFT / IBAN

TRANSPORT ET HEBERGEMENT :

INVITE(E) n°1 : Nom / Prénom
Transport : \ Oui Non Train Avion Voiture
Heébergement: | | oui | | Non Nombre de nuités

INVITE(E) n°2 : Nom / Prénom |
Transport : \ Oui Non Train Avion Voiture
Hébergement : Oui Non Nombre de nuités

INVITE(E) n°3 : Nom / Prénom
Transport : \ Oui Non Train Avion Voiture
Hébergement: | | oui | | Non Nombre de nuités

INVITE(E) n°4 : Nom / Prénom |
Transport : \ Oui Non Train Avion Voiture
Hébergement : Oui Non Nombre de nuités

INVITE(E) n°5 : Nom / Prénom
Transport : \ Oui Non Train Avion Voiture
Hébergement : \ \ Oui \ \ Non Nombre de nuités

INVITE(E) n°6 : Nom / Prénom |
Transport : \ Oui Non Train Avion Voiture
Hébergement : Oui Non Nombre de nuités

Dans le cas ou vous devez indiquer plus de 6 invités, nous nous chargerons de prendre les informations lors de notre entrevue.
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